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Основные направления

 развития архивного дела в Колышлейском районе на 2025 год

Деятельность архивного сектора Администрации Колышлейского района в 2025 году будет проходить в условиях решения вопросов практической реализации Федерального закона от 22 октября 2004 года №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закона Пензенской области от 24.04.2024 года № 4248-ЗПО «Об архивном деле в Пензенской области», Закона Пензенской области от 22 декабря 2006 года №1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществления органам государственной власти Пензенской области, будет уделено особое внимание повышению уровня безопасности архивных фондов путём модернизации материально-технической базы архивов, недопущения утраты подлинников документов вследствие чрезвычайных ситуаций; обеспечению органов государственной власти и местного самоуправления, граждан и организаций архивной информацией, необходимой для функционирования юридических лиц, реализации гражданами конституционных прав; комплексному решению проблем сохранности и использования документов организации, ликвидируемых по причине несостоятельности (банкротства), прежде всего, по личному составу.

Будет продолжена работа по исполнению запросов граждан социально-правового характера, всестороннему использованию документов Архивного фонда в связи с юбилейными датами в истории области и района. 

В 2025 году планируется работа по оказанию методической и практической помощи в обработке документов и составлении научно-технической документации организациям-источникам комплектованияархивного сектора. Со специалистами, ответственными за архив, будет проведен семинар: «Итоги работы архивного сектора с организациями-источниками комплектования за 2024 год и задачи на 2025 год. Ведение учетных документов в организации.», будут проводиться индивидуальные беседы, консультации работников организаций-источников комплектования.

Государственное регулирование архивного дела

Вопросы функционирования архивной службы района будут решаться в тесном контакте и при поддержке Администрации Колышлейского района.

Будет организовано внедрение в практику работы архивных учреждений:
- правил организации хранения, комплектования, учета и использования Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 №77 и зарегистрированных в Минюсте России 06.09.2023, регистрационный номер №75119.
- типовых функциональных требований к системам электронного документооборота и системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденных приказом Росархива от 15.06.2020 № 69; 

- правил делопроизводства в государственных органах исполнительной власти, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22.05.2019 №71;

- методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 25 декабря 2020 г. № 199;

- примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства Российской Федерации от 11.04.2018 № 43 «Примерное положение об экспертной комиссии организации», приказом Федерального архивного агентства Российской Федерации от 10.11.2023 № 122;

- примерного положения об архиве организации, утвержденного Приказом Федерального архивного агентства от 11.04.2018 № 42 «Об утверждении примерного положения об архиве организации», приказом Федерального архивного агентства от 10 ноября 2023 г. № 121. 

В целях повышения квалификации и в соответствии с планом основных мероприятий Министерства по делам архивов Пензенской области на 2025 год планируется участие в работе заседаний коллегии; в заседаниях научно-практических конференций, круглых столов, в других мероприятиях, проводимых Министерством по делам архивов Пензенской области.
Раздел 1. Обеспечение сохранности и государственный учёт

Для повышения уровня защищенности и безопасности архивных фондов будет обеспечиваться усиление контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и антитеррористической защищенности, принятие необходимых организационных, инженерно-технических мер, направленных на повышение уровня защищенности и безопасности архивных объектов, строгое соблюдение охранного и противопожарного режимов, и усиление контроля за соблюдением нормативных требований противопожарного и охранного режимов.

Являясь структурным подразделением и расположенного в здании Администрации Колышлейского района Администрации Колышлейского района, будет предусмотрено включение архивного сектора в планы действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, мобилизационных планов, планов по повышению устойчивости функционирования архивных учреждений при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и на военное время, паспортов безопасности по антитеррористической защищенности; при формировании исходных данных для планирования мероприятий по эвакуации работников администрации, в том числе архивного сектора; при подготовке руководящего состава, в том числе работников архивного сектора, к практическим действиям по приведению в готовность гражданской обороны и по введению в действие планов гражданской обороны, защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, мобилизационной подготовке и мобилизации, пожарной безопасности.

Будут обеспечиваться меры по усилению контроля за сохранностью архивных документов, в том числе организации выдачи документов из хранилищ, контроля за сохранностью архивных документов при их использовании гражданами в читальном зале. О фактах не обнаружения (по причине хищения) дел архивный сектор обязуется незамедлительно информировать Министерство по делам архивов Пензенской области. Оперативно предоставлять на ЭПК Министерства по делам архивов Пензенской области материалы о снятии с учета необнаруженных архивных документов, пути розыска которых исчерпаны.

Планируется паспортизация муниципального архива по состоянию на 01.01.2025 в порядке и по формам, определенным Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Росархива от 11.03.1997 №11 и зарегистрирован в Минюсте России 08.07.1997, регистрационный №1344).

В течение года будет выполнен комплекс работ по улучшению физического состояния документов, замена ярлыков на архивных коробах.

Работа по картонированию документов продолжится. Планируется приобрести 30 коробок и закартонировать 329 ед.хр. 

Систематически будет проводиться обеспыливание документов, контроль за состоянием температурно-влажностного режима в архивохранилищах. 


В течение года архивным сектором будет продолжена работа по составлению реестра описей архива, карточек фондов, листов фондов.

Планируется использовать в практической работе положения проекта Порядка признания документов Архивного фонда Российской Федерации, находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии, утвержденного приказом Росархива от25.06.2020 № 75.


Изменение в учётные документы архива будут вноситься по результатам поступления документов из архивов организаций, будет осуществляться перевод описей, актов и исторических справок организаций в электронный формат

В 2025 году будет продолжена работа по ведению БД «Архивный фонд», БД «По личному составу. 

Раздел 2. Комплектование архивного фонда.

Продолжится работа по уточнению списков организаций-источников комплектования архивного сектора, по внедрению в практику работы организаций-источников комплектования правил организации хранения, комплектования, учета и использования Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 №77 и зарегистрированных в Минюсте России 06.09.2023, регистрационный номер №75119:
- перечней документов, образующихся в деятельности федеральных органов исполнительной власти и подведомственных им организаций, разработанных в соответствии с поручением Правительства Российской Федерации от 26.03.2020 № ДЧ-П-44-2409 и размещенных на официальном сайте Росархива:

- перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 28.12.2021 № 142;

- перечня документов, образующихся в процессе деятельности кредитных организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного положением Росархива и Банка России от 12.07.2022 № 1/801-П;

- перечня документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 27.06.2022 № 72;

В течение 2025 года будут рассматриваться вопросы комплектования, фондирования, экспертизы ценности документов и отбора их в состав Архивного фонда, будут представлены на утверждение ЭПК Министерства по делам архивов Пензенской области описи на управленческую документацию и описи на документы по личному составу (приложение 1). 

Будет проведена паспортизация архивов организаций-источников комплектования архивного сектора Колышлейского района на 01.12.2025.

В течение 2025 года планируется принять на хранение 329 ед.хр. управленческой документации от организаций источников комплектования (приложение 2).


В течение года будет проведено ознакомление с работой 5 учреждений- организаций источников комплектования по всем направлениям деятельности: ведение делопроизводства, составление описей, ведение учётных документов, обеспечение сохранности, использование документов.

В целях сохранения исторической памяти и укрепления в массовом сознании роли традиционных российских духовно-нравственных ценностей участников специальной военной операции планируется пополнение коллекции документов, связанных со специальной военной операцией, для дальнейшего их хранения и использования; создание личных фондов участников СВО.

Раздел 3. Создание информационно-поисковых систем.

Научная информация и использование документов

В сфере информационных ресурсов и технологий планируется продолжение реализации программ цифровой трансформации, в рамках которых обеспечение:

-  бесперебойного функционирования информационных структур архива;

- ведение и пополнение автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда РФ, хранящихся в государственных и муниципальных архивах (утвержден приказом Росархива от 23.10.2000 №64) в ПК «Архивный фонд», версия 5;

- пополнение и внедрение в работу Базы данных о местах хранения архивных документов по личному составу;

-  повышение информативности страницы архива в сети Интернет;

- реализацию совместно с Социальным фондом России мероприятий по совершенствованию взаимодействия муниципального архива и территориальных органов СФР в части исполнения запросов, связанных с пенсионным обеспечением граждан, с использованием Личного кабинета архива в Единой централизованной цифровой платформе в социальной сфере.

В части использования архивных документов планируется:

- участие в реализации информационных мероприятий, предусмотренных соглашениями, планами совместных действий с российскими (РОИ, РОИА, фонд «Защитники Отечества» и др).

- ведение активной работы по информационной поддержке памятных дат отечественной истории: участие в реализации планов мероприятий, посвященных празднованию 80-летия Победы в Великой Отечественной войне (1945г), 75-летия со дня подписания советско-китайского Договора о Дружбе, союзе и взаимной помощи (1950г), 60-летием первого выхода человека в открытый космос (1965г), 25-летием утверждения государственного флага, герба и гимна Российской Федерации (2000г);

- создание очерков на основании документов, хранящихся в архивном секторе для размещения в социальной сети «В контакте» Министерства по делам архивов Пензенской области.

- освещение работы архивного сектора на сайте Администрации Колышлейского района, в социальной сети «В контакте» на личной странице Н.В. Каревской; 

- организация выставки в краеведческом музее р.п. Колышлей «История архива Колышлейского района».

В части организационного, кадрового, научно-методического и информационного обеспечения планируется внедрение Типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемые (оказываемые) государственными и муниципальными архивами, утвержденных приказом Росархива от 08.08.2022 № 111 и зарегистрированных в Минюсте России 27.09.2022 № 70238.

Значительная часть рабочего времени будет уделена исполнению запросов социально-правового характера за счёт его перераспределения с менее приоритетных работ. Планируется исполнить 800 запросов социально-правового характера. Запросы о предоставлении информации по з/плате содержат выборку зарплаты за всю трудовую деятельность гражданина (15 и более лет), предоставление приказов на прием-увольнение гражданина, приказы на предоставление отпусков без сохранения з/платы и количество отработанных дней.

Раздел 4. Развитие и укрепление материально-

технической базы
В 2024 году в рамках реализации Закона Пензенской области от 22 декабря 2006 года №1176-ЗПО «О наделении органов местного самоуправления Пензенской области отдельными государственными полномочиями Пензенской области и отдельными государственными полномочиями Российской Федерации, переданными для осуществления органам государственной власти»  на средства субвенции, выделяемые из бюджета Пензенской области будут приобретены: 30 коробок для картонирования документов на сумму 9300руб.

Зав. архивным сектором


Администрации Колышлейского района





Н.В.Каревская

18.11.2024

